重庆医科大学缙云校区厚德广场借用须知

1.厚德广场借用涉及：开展活动的场地、摆放展板、悬挂横幅等。

2.借用时间：原则上不得超出5个工作日（经批准的大型活动可适当延长）。

3.申请流程：

（1）填单。完整填写《重庆医科大学缙云校区厚德广场借用申请单》。

（2）审核。校级学生活动申请需经校团委学生会主席团成员审核签字；院系学生活动申请需经各学办审核签章（学办主任或者团总支书记签字）；学生社团活动申请需经挂靠团总支签章和社联审核签字。

（3）交单。校级学生活动、院系学生活动的《申请单》交至校学生会办公室（D4-6203）；学生社团活动的《申请单》交至校社联办公室（D4-3104）。交单时，需附上经审批同意的活动策划或者宣传设计样稿。

（4）审批。每天中午由校学生会办公室、校社联值班的同学将《申请单》交校团委、管委会审批。

（5）登记。值班同学将审批同意的《申请单》登记，校学生会安全教育中心据此对厚德广场使用情况进行检查。使用单位分别在校学生会办公室、校社联办公室取回申请单备查。

4.值班时间：周一至周五12:00-13:30。

5.注意事项：

（1）活动在申请单上批准的区域开展，展板一般摆放在面向食堂的左侧，横幅一般悬挂在面向食堂的右侧。所有活动用品摆放必须整齐、有序。

（2）经批准的宣传用品，在规定时限内予以保留，活动结束后请申请单位及时回收、清理；若申请单位逾期未主动收回，将由校学生会安全教育中心代收，并处以两周之内不得再次申请宣传场地的惩罚。

（3）不得从事纯商业性质的广告宣传活动，广告宣传必需使用规范正确的语言文字，不得滥用异体字和繁体字；宣传需以活动为主体，商家宣传不得过于显眼；有商业赞助的学生活动需经校学生会外联部审核。

（4）如涉及展销售卖，需联系勤工助学广场相关负责人按流程统一安排；时间为每月组织的勤工助学日（某周六和周日）。
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